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1. Opis Platformy Publikator

Platforma Publikator stuzy do elektronicznego publikowania dokumentéw oraz do przesytania przez Bank
korespondencji, dokumentéw do Klientéw. Platforma Publikator pozwala na szybkie i wygodne
dystrybuowanie informacji oraz umozliwia weryfikacje autentycznosci dokumentéw, gwarantuje rowniez
ich niezmiennos¢ w czasie. Dodatkowo przyspiesza obieg dokumentdéw, ogranicza koniecznosé
fizycznego stawiania sie w placéwkach Banku oraz ogranicza zuzycie papieru.

Platforma Publikator wymaga od uzytkownika zalogowania do systemu. Logowanie odbywa sie poprzez
strone internetowg Banku. Aby zalogowac¢ sie nalezy w panelu LOGOWANIE z rozwijanej listy wybrac
<PLATFORMA PUBLIKATOR>

2. Logowanie

Niniejszy rozdziat opisuje logowania poprzez strone logowania
; do systemu oraz konieczny do wykonania w tym celu
BANK SPOLDZIELCZ jednorazowy proces pierwszego logowania.
WooNoA Mo s 0w E Pierwszym ekranem pojawiajgcym sie po uruchomieniu
aplikaciji jest ekran logowania.

Publikator

Login

Hasto

Pierwsze logowanie

¥ (77) 4109100



2.1. Pierwsze logowanie — utworzenie konta
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Publikator

Login

Hasto

Pierwsze logowanie

'\- (77) 410-91-00

Szczegolnym przypadkiem logowania do systemu jest
Pierwsze logowanie, ktérego inicjowanie rozpoczyna sie
przez wcisniecie przycisku <Pierwsze logowanie> u dotu
menu.

Jest to operacja wykonywana przez nowych Klientow, ktérzy
jeszcze nie ustawili swojego hasta. Jest to takze operacja
wykorzystywana w przypadku zapomnienia hasta lub
zablokowania konta — na Zadanie klienta bank ustawia
woéwczas tryb logowania na ,pierwsze logowanie” i Klient
odzyskuje dostep realizujgc proces pierwszego logowania.

Pierwsze logowanie wymaga wykonania nastepujgcych czynno$ci:
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Publikator

W celu uzyskania dostepu do systemu Publikator,
wprowadz swoj PESEL, rozwigz zabezpieczenie
captcha i kliknij przycisk "Wyslij kod".

Na Twaj telefon wyslemy wiadomos¢ SMS z kodem
wymaganym do pierwszego zalogowania.

PESEL
8(

™
\/ Nie jestem robotem
TeCAPTCHA
Prywatnoéé - Warunk

R, (77)410:91-00

Na pierwszym ekranie nalezy wprowadzi¢ swoj numer
PESEL, nastepnie wypetnic CAPTCHA zabezpieczajgce
przed automatycznymi prébami logowania.

dane zatwierdzi¢

Wprowadzone przyciskiem

<Wyslij kod>.

nalezy



BANK SPOLDZIELCZ
or e ne Proces ten zainicjuje wystanie zabezpieczajacego kodu SMS
na numer telefonu przypisany do Klienta, ktéry nalezy
Publikator wprowadzi¢ w kolejnym oknie aplikacji oraz zatwierdzi¢ go
przyciskiem <Zaloguj>.
Wprowadz kod otrzymany SMS'em i
nacisnij "Zaloguj"

Kod

Masz 3 proby do wprowadzenia kodu

Jezeli SMS nie dotart do Ciebie w ciggu 5 minut, kliknij tu
aby ponowi¢ pierwsze logowanie.

\. (77)410-91-00

Login Wprowadzenie poprawnego
M kodu zabezpieczajgcego
wywota ekran definiowania
loginu oraz hasta dla konta.
Nalezy postepowac zgodnie

Zdefiniuj LOGIN ktérym bedziesz sie

logowat do systemu Publikator Login powinien sktadac sie z minimum 8 znakdw.

Zdefiniuj nowe HASEO ktdrym bedziesz V4 poleceniami na ekranie oraz
sie logowat do systemu Publikator zapamietaé Wprowadzony Iogin
Powtorz hasto i hasto.

PotwierdZ nowe HASLO

Hasto powinno skiada¢ sie z minimum 8 znakow, zawierac co

najmniej jedna wielka literg, co najmniej jedng mata litere, co WprOWadzone dane na|eiy
najmniej jedna cyfre i co najmniej jeden znak specjalny. ZatWierdZié prZyCiSkiem

<Aktywuj dostep>.
I

\. (77) 410-91-00

Po poprawnym przeprowadzeniu procesu pierwszego logowania, kolejne procesy logowania do Platformy
Publikator bedg odbywaty sie standardowym procesem logowania opisanym w rozdziale 1.2 przy uzyciu
nadanego przez uzytkownika loginu oraz hasta.

2.2. Normalne logowanie

Po przeprowadzeniu procesu pierwszego logowania, w ktérym ustawiono hasto do konta, mozna logowaé
sie do Systemu w standardowy sposob.

Za posrednictwem pierwszego ekranu logowania nalezy wprowadzi¢ do odpowiednich pol:
* nazwe uzytkownika (login),

* hasto,

a nastepnie zalogowac sie przyciskiem <Zaloguj>.



3. Dokumenty

Ekran Dokumenty jest gtdwnym ekranem Klienta.

Bedg tu prezentowane wszystkie dokumenty wystawione Klientowi przez Bank. Dokumenty podzielone
sg na kategorie, wyswietlane w lewym oknie aplikacji w drzewku kategorii. Prawe okno i zarazem gtéwna
czes¢ ekranu prezentujg liste dokumentéw w ramach danej kategorii. Cyfra w nawiasie znajdujgca sie
przy nazwie danej kategorii informuje o liczbie nieprzeczytanych dokumentéw w ramach tej kategorii.

Dokumenty nieprzeczytane prezentowane sg na liScie pogrubiong czcionkga. Dokumenty na liscie
posortowane sg od najnowszych (na goérze) do najstarszych.

T x 4+ v - 8 x

- C (Y @ bsnamysiowtwojbs.pl/#/panel/dokumenty-prywatne B e % O& :

= Bank Spotdzielczy w Namystowie

l l BANK SPOLDZIELCZY  wszystkie dokumenty prywatne

Q Dowolna ~  Wybierz kategorie ~  Wybierz klienta -

S

(©) Data Nazwa publikacji Nazwa dokumentu Kategoria Status

20230317 Zestawienie PAD PAD_2023_8¢c4608d4d4 pdf

Nieprzeczytany

&% Dokumenty publiczne 20230317 Zestawienie PAD PAD_2023_1aa0d1af01.paf Nieprzeczytany
20230317 PAD_2 PAD_2023 pdf_8c460844d4 pdf Zestawlenia opfat Nieprzeczytany

B3 Umowy Reguiaminy ) 20230317 PAD.3 PAD_2023.pdf_1aa0d 1af01.pdf Zestawienia oplat Nieprzeczytany

20230317 PAD2 PAD_2023_8c4608d4d4 paf Zestawienia optat Nieprzeczytany
@ Ustawienia 20230317 PAD2 PAD.2023.1aa0d1af01.pdf Zestawienia oplat Nieprzeczytany

@ wyloguj

Liste dokumentéw mozna filtrowac¢ wedtug nastepujgcych pol:

Nazwa Wyszukuje po nazwie dokumentu. W wyszukiwaniu brane sg pod uwage wszystkie
wprowadzone stowa.

Zakres dat Do wyboru z rozwijanej listy - zakres dat z jakiego majg by¢ wyswietlane
dokumenty. Jako date brana jest pod uwage data opublikowania dokumentu w
systemie.

Wybierz Jezeli do danego loginu podfgczony jest wiecej niz jeden klient (wiecej niz jedno

Klienta modulo), w tym miejscu mozna wybrac klientéw, do ktérych dokumenty majg by¢
widoczne na liscie.

Wybierz Dokonuije filtrowania dokumentow.

kategorie

Aby otworzy¢é dany dokument nalezy klikng¢ na odpowiadajgcy mu wiersz na liscie dokumentéw.
Dokument otworzy sie na ekranie.

W celu pobrania kopii dokumentu nalezy klikng¢ na przycisk <Pobierz dokument>. Dokument zostanie
zapisany na dysku w formacie.pdf.
W celu powrotu do listy dokumentéw nalezy klikngé na przycisk <Powrét do listy dokumentow>.



Aby zapoznaé sie z metadanymi dokumentu jednoznacznie identyfikujgcymi ten dokument oraz
pozwalajgcymi na stwierdzenie oryginalnosci dokumentu, nalezy klikng¢ na przycisk znajdujacy sie nad
wyswietlonym dokumentem, po prawej stronie ekranu.

Otworzy sie okienko zawierajgce metadane dokumentu:

55 Nomysiow x  + v - 8 x
* C (@ @ bsnamysiow.twojbs.pl/#/panel/dokument/26 % e o« O0& :
= Bank Spétdzielczy w Namystowie
‘. - " " Data Nazwa publikacji Nazwa dok tu Kat i Statu:
( ) BANK SPOLDZIELCZY — —— = -
g MY s L . A | ] UmowyiReguleminy  Przeczyteny  Pokazmetadane

2 Dokumenty prywatne
B Zestavienia opiat )
&% Dokumenty publiczne
B3 Umowy i Regulaminy )

£ Ustawienia
Metadane dokumentu

—— y

Umowy i Regulaminy Przeczytany
[ 1
s st zriana orzen -
[ 1

Zamknij

Zalogo

Pozostaly czas: 0347

G wyloguj

4. Ustawienia

Aby przejs¢ do ekranu Ustawienia, nalezy klikng¢ przycisk w lewym dolnym rogu ekranu. Ekran ustawien
umozliwia edytowanie ustawien dotyczacych Klienta oraz zmiane hasta do logowania.

<« C @& bsnamyslow.twojbs.pl/#/panel/ustawienia o Q 2 % * N0 |:| H

= Bank Spotdzielczy w Namystowie

BANK S‘P(V)LUZIEL('ZY Zmiana hasta do logowania

Wprowadz obecne haslo Obecne hasio
2 Dokumenty prywatne
- nty pryw ‘WprowadZ nowe hasio* Nowe haslo
A% Dokumenty publiczne
Powtdrz nowe hasto Powtdrz nowe haslo

haslo mus ugosc przynajmnief 8 znakéw | musi zawierat

ajmnie] jedng

« przynajmnie] jeden znak specjalny

Numer telefonu i adres e-mail

Adres e-mall; Aby zmienic: adres e-mail, skontaktuj sig z Bankiem.
Numer telefonu Aby zmieni¢ numer telefonu, skontaktuj sie z Bankiem.
Zalogowany: 1
Pozostaly czas: 13:40 forma f anowych Sms -
dokumentach
1 N
O Wylogyj Anuluj Zapisz zmiany



Ustawienia sg podzielone na sekcje:

Sekcja

Opis

Zmiana hastfa do logowania

Zmiana hasta do logowania. Proces ten wymaga
wprowadzenia obecnego hasta oraz dwukrotnego
wprowadzenia nowego hasta spetniajgcego
opisane na ekranie wymagania. Po wprowadzeniu
odpowiednich danych nalezy je zatwierdzi¢
przyciskiem Zmien hasto.

Numer telefonu i adres e-mail

Zmiana adresu e-mail i formy powiadamiania
klienta 0 nowych dokumentach w systemie
Publikator. Numer telefonu prezentowany jest
jedynie informacyjnie. Nie jest mozliwa jego
zmiana poprzez system Publikator. Aby zmienié
numer telefonu, nalezy uda¢ sie do Banku. Adres
e-mail moze by¢ zmieniony.




